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Vuosiraportin teko-ohje 
 
Alustava vuosiraportti liitetään useampivuotisen hankkeen työsuunnitelmaan. Se on alustava lyhyt 
kertomus hankkeen toiminnasta kuluvana vuonna. Alustavasta kertomuksesta on oltava 
pääteltävissä työsuunnitelmassa esitettyjen tärkeimpien tavoitteiden odotettavissa oleva 
toteutuminen. Tarvittaessa liitetään selitys mahdollisista olennaisista poikkeamista 
työsuunnitelmasta (esim. jos raportointi on uhkaamassa jäädä suunniteltua olennaisesti 
suppeammaksi!).  
 
Alustava vuosiraportti täydennetään helmikuun loppuun mennessä. Lopullinen vuosiraportti on 
hankkeen loppulaskun liite (ks. VYR:n sopimusehdot). Loppulasku kuluvalta vuodelta toimitetaan 
VYR:lle seuraavan vuoden helmikuun loppuun mennessä.  
 
Vuosiraportin jäsentely on seuraava (myös alustava vuosiraportti noudattaa samaa jäsentelyä). 
 
1. HANKKEEN TULOKSET 

 Sisällöllinen raportti tarkastellen osaprojekteittain asetettujen tavoitteiden saavuttamista. 
 
2. TYÖPANOS JA KUSTANNUKSET 

 Hankkeen toteutunut työpanos ja toteutuneet kustannukset.  
 
3. JULKAISUT 

3.1 Tieteelliset artikkelit ja konferenssiesitelmät 
3.2 Työraportit 
3.3 Opinnäytteet 
3.4 Lehtikirjoitukset ja muut mahdolliset julkaisut 
 

4. MATKAT 
 
MUUT LIITTEET 
 
Vuosiraporttiin voidaan liittää tarpeelliseksi katsottuja liitteitä. 


